Dyrektor Gminnego Ośrodka Kultury w Srokowie

ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy – BIBLIOTEKARZ.

Wymiar czasu pracy : 1 ( pełny etat)

1. Wymagania niezbędne:

- obywatelstwo polskie

- wykształcenie wyższe lub średnie bibliotekarskie

- nieposzlakowana opinia

- niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie

- stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na wskazanym stanowisku

- korzystanie z pełni praw publicznych

2. Wymagania dodatkowe:

- umiejętność obsługi urządzeń biurowych

- umiejętność pracy w zespole

- komunikatywność 

- zdolności organizacyjne

3. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

- opracowywanie zbiorów bibliotecznych

- udostępnienie zbiorów bibliotecznych na miejscu i wypożyczanie do domu

- organizowanie odczytów, lekcji bibliotecznych oraz konkursów na tematy literackie

- organizowanie spotkań z ciekawymi ludźmi

- prowadzenie kart czytelników i kart książek

- prowadzenie dziennika Biblioteki, sporządzanie statystyki dziennej

- prowadzenie dokumentacji związanej z działalnością Biblioteki

- znajomość pisania projektów o dofinansowanie

4. Wymagane dokumenty:

- Curriculum Vitae,

- kserokopia dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe,

- kserokopie świadectw pracy,

- oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych i niekaralności,

- oświadczenie o wyrażaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji,

Oferty należy składać osobiście u dyrektora Gminnego Ośrodka Kultury lub pocztą na adres Gminnego Ośrodka Kultury, 11-420 Srokowo, ul. Plac Rynkowy 14 z dopiskiem „Dotyczy naboru na stanowisko bibliotekarza” do dnia 1 września 2010r. do godziny 1500. Dokumenty, które wpłyną do GOK-u po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. Lista kandydatów, którzy spełnią wymagania formalne, określone w ofercie o naborze będzie umieszczona na tablicy ogłoszeń Gminnego Ośrodka Kultury.
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